
小留镇便民服务中心限时办结政务服务事项清单
序号 实施主体 主项目录名称 子项目录名称 业务办理项名称 事项类型 法定办结

时限
承诺办结
事项

办理窗口 窗口电话 备注

1 小留镇人社部门 创业服务 创业补贴申领
个体工商户一次性创业补贴

申领 公共服务 20 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民

服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007

2 小留镇人社部门 创业服务 创业担保贷款申请
小微企业申请创业担保贷款
资格审核 公共服务 1 1

山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007

3 小留镇人社部门 创业服务 创业担保贷款申请
个人申请创业担保贷款资格

审核 公共服务 1 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民

服务中心人社综合服务02-05号
窗口

0530-5868007

4 小留镇人社部门 创业服务 创业补贴申领
小微企业一次性创业补贴申
领 公共服务 20 1

山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007

5 小留镇人社部门 公共人力资源市场服务 网上发布求职信息 网上发布求职信息 公共服务 1 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007

6 小留镇人社部门 公共人力资源市场服务 网上发布招聘信息 网上发布招聘信息 公共服务 1 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民

服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007

7 小留镇人社部门

基本医疗保险参保和变更登
记

城乡居民基本医疗保险参保
登记

城乡居民基本医疗保险参保
登记（减员） 公共服务 1 1

山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口
0530-5868007

8 小留镇人社部门
基本医疗保险参保和变更登
记

城乡居民基本医疗保险参保
信息变更登记

城乡居民基本医疗保险参保
信息变更登记 公共服务 1 1

山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007

9 小留镇人社部门
基本医疗保险参保和变更登

记

城乡居民基本医疗保险参保

登记

城乡居民基本医疗保险参保

登记（增员） 公共服务 1 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民

服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007

10 小留镇人社部门
基本医疗保险参保信息查询
和个人账户一次性

支取

基本医疗保险参保单位参保
信息查询

基本医疗保险参保单位参保
信息查询 公共服务 1 1

山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007

11 小留镇人社部门
基本医疗保险参保信息查询

和个人账户一次性
支取

基本医疗保险参保人员参保

信息查询

基本医疗保险参保人员参保

信息查询 公共服务 1 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民

服务中心人社综合服务02-05号
窗口

0530-5868007

12 小留镇人社部门 就业困难人员就业援助
就业困难人员社会保险补贴
申领

就业困难人员灵活就业社会
保险补贴申领 公共服务 20 1

山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007

13 小留镇人社部门 就业困难人员就业援助 公益性岗位补贴申领
公益性岗位补贴和公益性岗

位安置就业困难人
员申领社会保险补贴

公共服务 10 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民

服务中心人社综合服务02-05号
窗口

0530-5868007



14 小留镇人社部门 就业困难人员就业援助 就业困难人员认定 就业困难人员认定 公共服务 10 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007

15 小留镇人社部门 就业失业登记 就业登记 灵活就业人员就业登记 公共服务 10 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007

16 小留镇人社部门 就业失业登记 失业登记 灵活就业人员失业登记 公共服务 10 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民

服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007

17 小留镇人社部门 就业失业登记 失业登记
单位就业转失业人员失业登
记 公共服务 10 1

山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007

18 小留镇人社部门 就业失业登记 就业登记 单位就业登记 公共服务 10 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民

服务中心人社综合服务02-05号
窗口

0530-5868007

19 小留镇人社部门 就业失业登记 失业登记 个体经营人员失业登记 公共服务 10 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007

20 小留镇人社部门 就业失业登记 失业登记
无就业经历人员失业登记

公共服务 10 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007

21 小留镇人社部门 就业失业登记 就业登记 个体经营人员就业登记 公共服务 10 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民

服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007

22 小留镇人社部门 社会保险查询打印
个人社会保险待遇领取证明
查询打印

个人社会保险待遇领取证明
查询打印 公共服务 20 1

山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007

23 小留镇人社部门 社会保险查询打印
个人社会保险参保缴费证明

查询打印

个人社会保险参保缴费证明

查询打印 公共服务 1 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民

服务中心人社综合服务02-05号
窗口

0530-5868007

24 小留镇人社部门 社会保险查询打印
单位社会保险参保证明查询
打印

单位社会保险参保证明查询
打印 公共服务 1 1

山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007

25 小留镇人社部门 社会保险登记
企业职工社会保险参保登记 灵活就业人员社会保险参保

登记增员 公共服务 1 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007

26 小留镇人社部门 社会保险登记
企业职工社会保险参保登记 灵活就业人员社会保险参保

登记减员 公共服务 1 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民

服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007

27 小留镇人社部门 社会保障卡服务 社会保障卡申领

社会保障卡申领（成年人）

公共服务 30 1

山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口
0530-5868007

28 小留镇人社部门 养老保险待遇核定支付
居民养老保险待遇核定支付 居民养老保险待遇核定支付

公共服务 20 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007



29 小留镇人社部门 养老保险待遇核定支付
企业养老保险待遇核定支付 企业养老供养直系亲属待遇

暂停拨付 公共服务 1 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007

30 小留镇人社部门 养老保险待遇核定支付
居民养老保险待遇核定支付 居民养老保险一次性待遇核

定支付 公共服务 20 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007

31 小留镇人社部门 养老保险待遇核定支付

企业养老保险待遇核定支付 灵活就业基本养老保险个人

账户一次性待遇申

领（退休人员）
公共服务 20 5

山东省菏泽市牡丹区小留镇便民

服务中心人社综合服务02-05号

窗口
0530-5868007

32 小留镇人社部门
异地就医手工报销医疗费用
申报 门诊费用报销 门诊费用报销 公共服务 30 1

山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007

33 小留镇人社部门
异地就医手工报销医疗费用
申报 住院费用报销 住院费用报销 公共服务 30 1

山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007

34 小留镇人社部门
高校毕业生等青年就业服务

高校毕业生社保补贴申领
小微企业吸纳高校毕业生社

会保险补贴申领 公共服务 5 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民

服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007
窗口提供业
务咨询服

务，具体办

35 小留镇人社部门

高校毕业生等青年就业服务

高校毕业生社保补贴申领

高校毕业生灵活就业人员社
会保险补贴申领 公共服务 20 1

山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口
0530-5868007

窗口提供业
务咨询服

务，具体办

理需前往牡

36 小留镇人社部门
基本医疗保险参保人员异地
就医备案

基本医疗保险异地长期居住
人员备案

基本医疗保险异地长期居住
人员备案 公共服务 1 1

山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007
窗口提供业

务咨询服
务，具体办

37 小留镇人社部门
基本医疗保险参保人员异地

就医备案

基本医疗保险异地长期居住

人员备案 取消异地就医备案 公共服务 1 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民

服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007
窗口提供业
务咨询服

务，具体办

38 小留镇人社部门
基本医疗保险参保人员异地
就医备案

基本医疗保险临时外出就医
人员备案

基本医疗保险临时外出就医
人员备案 公共服务 1 1

山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007
窗口提供业
务咨询服

务，具体办

39 小留镇人社部门
基本医疗保险参保人员异地

就医备案

异地长期居住人员在备案地

和参保地双向享受同等
医保待遇信息维护

异地长期居住人员在备案地

和参保地双向享受
同等医保待遇信息维护

公共服务 2 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民

服务中心人社综合服务02-05号
窗口

0530-5868007

窗口提供业

务咨询服
务，具体办

40 小留镇人社部门 社会保险参保信息维护
职工社会保险基本信息维护 企业职工社会保险基本信息

维护（非关键） 公共服务 1 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007
窗口提供业
务咨询服

务，具体办

41 小留镇人社部门 社会保险参保信息维护
企业养老保险待遇发放信息
维护

企业养老保险待遇发放信息
维护 公共服务 1 1

山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007

窗口提供业
务咨询服

务，具体办

理需前往牡

42 小留镇人社部门 社会保险参保信息维护
职工社会保险基本信息维护 机关事业单位职工社会保险

基本信息维护（非

关键）

公共服务 1 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007

窗口提供业

务咨询服
务，具体办

理需前往牡

43 小留镇人社部门 社会保险参保信息维护
企业养老保险待遇发放信息
维护

企业养老保险供养直系亲属
待遇发放信息维护 公共服务 1 1

山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007
窗口提供业
务咨询服

务，具体办



44 小留镇人社部门 社会保险参保信息维护
单位（项目）社会保险基本
信息维护

单位（项目）社会保险基本
信息维护（企业） 公共服务 1 1

山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007
窗口提供业
务咨询服

务，具体办

45 小留镇人社部门 社会保险查询打印
个人社会保险权益记录查询
打印

个人社会保险权益记录查询
打印 公共服务 1 1

山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007
窗口提供业

务咨询服
务，具体办

46 小留镇人社部门 社会保险登记
企业职工社会保险参保登记 企业职工社会保险参保登记

减员 公共服务 1 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民

服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007
窗口提供业
务咨询服

务，具体办

47 小留镇人社部门 社会保险登记
企业职工社会保险参保登记 企业职工社会保险参保登记

增员 公共服务 1 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007
窗口提供业
务咨询服

务，具体办

48 小留镇人社部门 社会保险登记 企业社会保险注销登记 企业社会保险注销登记 公共服务 1 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民

服务中心人社综合服务02-05号
窗口

0530-5868007

窗口提供业

务咨询服
务，具体办

49 小留镇人社部门 社会保险关系转入申请
机关事业单位职工基本养老
保险关系转入申请

机关事业单位职工基本养老
保险关系转入申请 公共服务 1 1

山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007
窗口提供业
务咨询服

务，具体办

50 小留镇人社部门 社会保险关系转入申请
居民基本养老保险关系转入
申请

居民基本养老保险关系转入
申请 公共服务 20 1

山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007
窗口提供业

务咨询服
务，具体办

51 小留镇人社部门 社会保险关系转入申请
企业职工基本养老保险关系

转入申请

企业职工基本养老保险关系

转入申请 公共服务 1 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民

服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007
窗口提供业
务咨询服

务，具体办

52 小留镇人社部门 社会保险缴费申报 社会保险缴费基数申报
企业社会保险缴费基数申报

公共服务 1 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007
窗口提供业
务咨询服

务，具体办

53 小留镇人社部门 社会保险缴费申报 社会保险费应收核定
企业社会保险费应收核定

公共服务 1 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民

服务中心人社综合服务02-05号
窗口

0530-5868007

窗口提供业

务咨询服
务，具体办

54 小留镇人社部门 失业保险待遇核定支付 职业介绍补贴申领 职业介绍补贴申领 公共服务 20 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007
窗口提供业
务咨询服

务，具体办

55 小留镇人社部门 养老保险待遇核定支付
企业养老保险待遇核定支付 企业养老供养直系亲属待遇

恢复拨付 公共服务 1 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007
窗口提供业

务咨询服
务，具体办

56 小留镇人社部门 养老保险待遇核定支付
企业养老保险待遇核定支付 企业养老供养直系亲属待遇

终止拨付 公共服务 1 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民

服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007
窗口提供业
务咨询服

务，具体办

57 小留镇人社部门 养老保险待遇核定支付
企业养老保险待遇核定支付 企业养老保险待遇终止拨付

公共服务 1 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007
窗口提供业
务咨询服

务，具体办

58 小留镇人社部门 养老保险待遇核定支付
企业养老保险待遇核定支付 企业离退休人员丧葬补助金

、抚恤金申领 公共服务 20 5
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民

服务中心人社综合服务02-05号
窗口

0530-5868007

窗口提供业

务咨询服
务，具体办

59 小留镇人社部门 养老保险待遇核定支付
企业养老保险待遇核定支付 企业养老保险待遇暂停拨付

公共服务 1 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007
窗口提供业
务咨询服

务，具体办



60 小留镇人社部门 养老保险待遇核定支付
企业养老保险待遇核定支付 企业养老保险待遇恢复拨付

公共服务 1 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇便民
服务中心人社综合服务02-05号

窗口

0530-5868007

窗口提供业
务咨询服

务，具体办

理需前往牡

61
小留镇民政部门

因病致贫重病患者认定 因病致贫重病患者认定 因病致贫重病患者认定 行政确认 20 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇人民

政府西侧服务大厅 17705301313

62
小留镇民政部门 孤儿基本生活保障金给付

孤儿基本生活保障金给付
孤儿基本生活保障金给付

行政给付 20 21
山东省菏泽市牡丹区小留镇人民

政府西侧服务大厅 17705301313

63
小留镇民政部门

临时救助给付 临时救助给付 临时救助给付 行政给付 20 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇人民

政府西侧服务大厅 17705301313

64
小留镇民政部门 重点困境儿童基本生活补贴

的给付
重点困境儿童基本生活补贴
的给付

重点困境儿童基本生活补贴
的给付 行政给付 15 15

山东省菏泽市牡丹区小留镇人民
政府西侧服务大厅 17705301313

65 小留镇村镇建设办公室 业主委员会备案 业主委员会备案
业主委员会初次（换届）

备案 行政备案 20 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇人民

政府西楼2004室小留镇村镇建设

办公室

19511515528

66
小留镇民政部门

高龄津贴发放 高龄津贴发放 高龄津贴发放 行政给付 1 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇人民

政府西侧服务大厅 17705301313

67
小留镇村镇建设办公

室

农村低收入群体等重点对

象住房安全保障申请

农村低收入群体等重点对象

住房安全保障申请

农村低收入群体等重点对

象住房安全保障申请 公共服务 1 1
山东省菏泽市牡丹区小留镇人民

政府西楼2004室小留镇村镇建设
办公室

19511515528


